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Ministério da Educação
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica
Instituto Federal Catarinense – Campus Luzerna

RELATÓRIO DE VIAGEM 
	IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR/COLABORADOR
Nome: 
CPF:
Cargo: 
Lotação:                                                                                         PCDP: 

	IDENTIFICAÇÃO DO AFASTAMENTO
Percurso:
Dia e hora Saída:                                                               
Dia e hora Chegada: 

	DESCRIÇÃO SUCINTA DA VIAGEM 

	Data

	Atividades


	***JUSTIFICATIVA OBRIGATÓRIA (Caso o relatório da viagem seja apresentado cinco (5) dias corridos após o retorno à sede, incluindo sábado, domingo, feriado, férias. Portaria 505/2009, Art. 4º – MP).


	SOLICITAÇÃO DE COMPLEMENTAÇÃO: (caso seja necessário complementar a viagem, pedir expressamente justificando os motivos.) 


	SOLICITAÇÃO de Restituição de PASSAGEM RODOVIÁRIA:
Valor a ser ressarcido:

	O curso, treinamento e afins forneceu certificado, comprovante ou atestado de frequência? Caso não seja possível anexar, favor justificar. 


	Data:
ASSINATURA SERVIDOR/COLABORADOR

	Data:
ASSINATURA E CARIMBO DA CHEFIA IMEDIATA

	Obs: Anexar os bilhetes ou cartões de embarque, em original ou segunda via, ou recibo do passageiro obtido quando da realização do check in via internet, ou a declaração fornecida pela cia aérea. (Artigo 19, IN nº 03/2015). Observar artigo 50, inciso II, alínea C da Normativa Interna do IFC.


	Espaço destinado para colar as passagens aéreas ORIGINAIS e/ou passagens rodoviárias ORIGINAIS.
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