NOVO FLUXO — DIARIAS E PASSAGENS (CAMPUS LUZERNA)
OBS: Passo a Passo disponivel em Anexo




NOVO FLUXO - RELATORIO DE VIAGEM (CAMPUS LUZERNA)
OBS: Passo a Passo disponivel em Anexo

COLABORADOR EVENTUAL - ESPECIFICIDADES

No caso de viagem de colaborador eventual, a PCDP deve ser preenchida e
encaminhada pelo setor que esta solicitando a presenca do colaborador. Ndo é necessario
que o proprio colaborador preencha o formuldrio, pois isso dificulta as tratativas junto ao setor de
didrias e passagens.

Dessa forma, o formulario de solicitacdo de diarias para colaborador eventual sera
assinado apenas pelo Diretor de Departamento da area que esta convidando o colaborador, e
pelo ordenador de despesas. O mesmo sera feito com o Relatério de Viagem.

As comprovacoes de convite do colaborador e comprovacao de realizacdo da missao deverao
ser enviados ao setor de didrias e passagens junto com o pedido de didrias e o relatério de viagem, nos
mesmos moldes de viagem de servidor, bem como os bilhetes rodoviarias ou aéreos utilizados, caso haja.



